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LibreOffice Writeur

Le texteur
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LibreOffice Writer est un traitement de texte.
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1. lancer Libre Office Texteur

2 solutions

Fichier I::gition Affichage Insertion Format Métn

| D MNouveau » | % Q}ocumenttaﬂ:e Ctrl+M D Libre(:)ffice

E Quviir... Ctrl+0 Classeur The Document Foundation

&= Ouvrir... Ctrl+0 Présentation -
Derniers documents utilisés » @ Dessin l?-fl Degsin
Assistants v | [8] Basede données Dassewr Base e dorides

FPrésentation Foemidie
E1 oy, ¥ ﬁ Modiles..
2. Orienter la page en paysage
menu format/page — onglet 'Page’
Style de page: Style par défaut
Gériére-plan En-téte Pied de page |Bordures Colonnes |Mote de bas de page
Format de papier
Format : |M W
Largeur: 2970cm =
Hauteur: 21,00em =
Orientation: () Portrai
Bac a papier: |[D'aprés les paramétres de l'imprimante] | v |
Marges Paramétres de mise en page

A gauche: 2,00cm = Mise en page: |Droiteetgauche V|
A droite : 200cm | = Format |1’ 23 .. = |
En haut: 2,00em = [ ] Contréle de repérage

En bas : 200cm |2 Style de référence :

Ok Appliquer Annuler Aide Réinitialiser

3. Régler les marges de la page

menu format/page — onglet 'Page’
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Stylede p
mpage I.Arriére-plan |En-téte|Pied de pagelBordl
Format de papier
Format:
Largeur:
Hauteur:
Orientation: (@ Portrait
() Paysage

A droite:

o] [
2|8
33
[ [0

En haut:

_‘I‘\J
S8
5//5

<] |[<l]

En bas:

I

4. Créer un tableau
Exemple : 7 colonnes et 9 lignes
do-c- @@ P +um 9
E E Tableau

S,J-...E,.J-...?..J-.
|

5. Bordures du tableau

- sélectionner le tableau
- clic droit

=

“1 Caractére...
.i‘f'aI Paragraphe...

Modifier la casse 1

{

& Tableau..

Format numérique...

Cellule »
Ligne 3
Colonne »

- sélectionner onglet 'Bordures’
- choisir le style, la largeur et la couleur de la bordure
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- clic sur les lignes pour ajouter/supprimer une bordure
Tableau |Enchainements |Colonney/Bordures Arrigre-plan

Disposition des lignes Espacement avec le contenu

- '
%’:
la]

Par défaut A gauche |0,10em =
Salflaallss v ﬁd[nite 0,10cm =
Defini par Maytilisateur Largeur

Enhaut  |0,10cm =
* 1,50pt -
En bas 0,10cm 5

Synchroniser

y

; E |- Rouge W |
Style d'ombre
Position Distance Couleur
|_| )| ]| 0,18cm = (- Gis

Propriétés
Eusionner les styles de ligne adjacents

6. Colorier les cellules du tableau

sélectionner les cellules

aE-P e M8

H @6 a-sED

8 5 1 11 12 13
|C|:|uleur d'arriére-plan

e

7. Insérer une image :

- rechercher l'image sur le web (google, images)
- copier/coller I'image dans le texte
- clic droit sur I'image

Disposition |14 13 16 17
Alignement 3
. Ancrer 9 Ala page
. Adaptation du texte b Au paragraphe
o Au caractére
Descriptian.. IEI Comme caractére
Image... |
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double clic sur I'image

Image
Type |Optiond Adaptation du texteJHyperlien |Image Rogner Bordures Arriére-plan | Macro

Paramétrages

Aucun(e) Aprés

Optimal

Espacement Options

jlgauche 0.00cm D Premier paragraphe

3 - A T'arriere-pl

A droite 0,00cm = [[] A rarrigre-plan

= Contour
En haut 0,00cm =
Seul I'exterieur
En bas 0,00cm =

Annuler Aide Reéinitialiser

8. Insérer une zone de texte

menu insertion/cadre
puis OK

9. Utilisation des fleches

menu Affichage/Barre d'outils
cocher 'Dessin'
Affichage | Insertion Format Tableau Qutils Grammalecte Fenétre Aide suppr

Y| Mise en page d'impression P 5 B-a&l -
Mise en page Web A 4AIFEEEEI
Barres d'outils » Aligner les objets
Barre d'état Cadre
Statut de la méthode de saisie Contrdles de formulaire
Eegle Dessin
— Ebauche de formulaire

dans la barre de dessin, cliquer sur ligne
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o o
38 |Rechercher w [ ]Re
vQmevToio-0-w-m-
Page2/2 | Mots (caracteres) : 101 (&617)

Dessiner la ligne, puis clic droit sur la ligne
Dans le menu contextuel, choisir 'ligne’ puis onglet 'ligne’

Ligne
mbre Styles de lignes | Styles de fleches
Propriétés de la ligne Styles de fleche
|- aucun(e)- W | | aucunie]- W
Largeur
0,35cm = 0.35cm =
Centre Centre
] Synchroniser les extrémités

10. Créer un fichier pdf

Insertion Format Tableau Outils Fenétre Aide suppr
B-EHA "V "% B-a
| | Times New I'-"l'c‘r"13|E‘.q:u:trtu::lirvar::tEn.n‘n:nrrnatF'I:ZI'Fh ﬁ

s
e

L}

. . . . "
Pour en savoir plus, cliquer ici =
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http://fr.wikipedia.org/wiki/OpenOffice.org_Writer
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