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GanttProject est un logiciel libre qui permet la planification d'un projet a travers la réalisation d'un
diagramme de Gantt. L'outil permet de créer des diagrammes de Gantt, des diagrammes de
ressources et des réseaux PERT. Il convient de noter qu'en I'état actuel le logiciel ne permet pas de
concevoir des tAches durant moins d'une journée.
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1. Présentation du bandeau

d'une tache

[ Créer une tache }[ Supprimer une tache } [ Affiche les propriélés ]

Onglet Gantt Calendrier
ou
Ressources
& Diagramme de Gantt | ) Diagramme dcsR.emuMB|
PR T W k. ~ {Zoom avent | Zoom arriére urd’t
I GanTa ,-'- e i novemtre 2013
Liste des [ £ P “',s P
tdches (1D ; |[ Hem Date de .. Date de fin
Nﬁm : Datﬁ @ Praparer la docurnentation 29/1113 031313
debut et
Date de Fin) (|5 = contacter les dients 16/12/13  18/12/13
I
- - r - , -
2. Principe de création d’un projet
A partir du menu fichier : sélectionner « nouveau projet ».
Projec
| Projet Bdition Affichage Taches RBessources Aide
WEH OX OXFERE ¢
I Diagramme de Gantt | I Disgramme des Ressources|
Compléter les boites de dialogues et cliquer sur « suivant ».
3 Bhrasesi g =7 i Pleurvens crowt e ) PeoAR D e
Huream progel [Flape - ser 1) = Lomans 1 saresss |inige d mroa) = I R e (i | 5 A
p— B s ik
P @ =
e g
o] b wocaam | [Cmwws ]| | s g C=] emte
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3. Création d’une tache

Plusieurs méthodes sont possibles.

Utilisation du menu taches

Utilisation de 1’icOne taches

Touche de raccourci clavier CTRL +T

ONER se

%: Dlagramme de Gantt | {#} Diagramme des Ressources|
e 4 O 1 Zoom avant | Zoom arridre Aujourd'l
— S —y
(GANTT novembre 2013
- project |
L e T [
15 18 18 20 21 b2}

Hom Date de ... Date de fin
= Préparer |a documentation 29/11/13  03/12/13
;' “« montacter les clients 16/12/13 1B/12/13

£ L]
Lors de I"usage de ces fonctions une ligne de saisie de tache apparait sous la colonne nom.

% Diagramme de Gantt | {§} Diagramme des Ressources

LR R WA

1Zoom avant | Zoom arriére

Aujourd'hui ¥ | RecL

.Jl 15/11/13  15/11/13

{:;F\HT_T,_ _?5'";“ novembre 2013
e _—ﬂ 15 18 l19 lzu |21 |22 25 I2E
Nom Date de ... Date de fin s
157111

Pour afficher les propriétés de la
tache : Double cliquer sur la téche

0

QOu appuyer sur

Compléter le nom de la tache et appuyer sur le bouton i pour modifier la durée.

Une boite de dialogue s’ouvre :

- ..
#y Propriétés pour 4 w
# Gendral s Friddcessaurs

Nntas
Foint bilan 1
Gptans de planification dans pette ooite de dialogue =
Date de début | 15 rowernbre 2013 = I
Date de Tir 15 novernbre 2013 "
Durde I 1 I
Cortraimte supplémentaire - ¥
Priarité Harmale -
Avaroement (1155
Afficher dans la plandication | |
Graphisime -
Couleurs 0| Couleur | Défaut
Ligr Intarnat ]

[ ok || Aoeuler |
L

Les rubriques les plus importantes dans un premier temps sont :

TICE_ganttproject.odt
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* la désignation de la tache (si elle n’a pas ét¢ inscrite dans un premier temps)
* la durée (en jour et en nombre entier)
* la date de début

Ces informations sont modifiables ultérieurement a I’aide du menu « Téaches » puis propriétés.

Ou en double cliquant sur la tache, ou sur le bouton 0

4. Astuces

4.1. Modifier la durée et déplacer une tache

Il est possible de déplacer et de modifier la durée de la tiche en maintenant en manipulant la tache a
I’aide du clic gauche de la souris tout en maintenant la touche CTRL enfoncée.

4.2. Se déplacer sur le planning

Maintenir le clic gauche enfoncé (une main fermée apparait) et déplacer la souris latéralement.

5. Méthodologie

Le logiciel est assez souple d’utilisation. Le diagramme peut étre modifi¢ et remanié assez
facilement. Il est toutefois conseillé de saisir les taches dans un ordre logique et de compléter les
principales informations lors de leur création, notamment (nom de la tache et leur durée).

11 est préférable de déterminer les antériorités apres la création de toutes les taches.

5.1. Logigramme

Création des taches

s(Création de la tiche en indiguant son, nom , sa durée et
éventuellement la date de début (pour la premiére tache)

Détermination des antrériorités

sSuite ala création de toutes les taches on lie les taches en
fonction des liens de chacunes d'entre elles.

Affectation des ressources

oEn fonction des personnes a affecter on affecte les personnes
responsables des différentes tiches

TICE_ganttproject.odt 4
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E) G 7 »
HI"!;’TH'{;H, - ‘..‘qnmmbre M3
Nom |Dﬂfﬁd&dﬁblﬂ Date de fin ﬁb101112131415151?1319252122232425252723293E
#0
~tache 1 14/11/13 21/11/13 lmsJ [141113- 2111113
i E.Jou

téache 2 08/11/13 121113 [ OB 4413 - 420110

=5 1

- tiche 3 08/11/13 09/11/13 [0BH1M3 - 08H1113 ]

- thche 4 08/11/13 13/11/13 (0BA M3 - 1
:a Jour)]

nivernbre 2013

décambra 2013

Nom | Detededébut | petedefin ||12

13 |14 ‘IE “IE |I? "IE ‘I'! ‘ZD ‘2 ‘22 ‘?3 |24 E ‘2‘5 L7 ‘23 ‘30 ‘2 L I-l L E “ID 1

~-tiche 1 141113 21f11/13 [0%] _-I 113 - 313 ]
[5 Jowis ]

i--w.-he 2 21/11/13 23/11/13

25/11/13 26/11/13

 tache 4 08/11/13 13/11/13

33

[287113 - 201113 ]

' [3Jougs]

GAHT_T_ ~ ." novermbre 2013

project

déce

Nom ‘ Datededébul] Date de fin 11 12 13 [14 15 |16 [17 |18 |19

20

21 [22 27 [26 (29 B0 |1

#0

—tache 1 14/11/13 21/11/13 [o%] — {DUFDNT}
[5 Jouns)]

~téche 2 21/11/13 23/11/13 [0%] h—waﬁ
12 Jourz)]

~tache 3 25/11/13 26/11/13

- thche 4 26/11/13 29/11/13

5.2 Création d’une ressource

Pour créer une ressource cliquer sur I’onglet ressource.

Ednhﬂﬂnge[mﬂemm Aide

wEH =X OXLTE %e
Mrd Fnrsﬂrni ¥ Degramma das mnurcn:l

are cA1Td dezambre 201H
T
5H|'H1t & =0
R [ESEE

Ei=Dumed _______Mondanmi
- ® TAGIER B

Pour créer une nouvelle ressource :
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¢ utiliser la combinaison de touche CTRL + H

* ou cliquer sur le bouton ci-dessous.

QGE 0j

Projet Editiqn Affichage Taches Ressources Aide

i (2

& Diagramme de-

Compléter les champs de la ressource
' F3

OXFR oe

7 Dlagramme des Ressources |

Visualiser dans la liste des ressources

)]

[ “) Ressources
£ Général | Jours de congés | Colannes personnalisées o~ —— '_ 4
Hom EDuPUnt k,lp\! ?If:“"l-“:;*:l"r —‘ ..’ novembre 2013
Taléphone (04 99 22 33 24
Nom | Réle par défaut I 12 |13 14 [15 [16 17 |18

Courrie| | dupontezdaunhit.org

Rale par défaut | Chef de proget

~ @ DUPONT
= DUPOND

Chef de projet

Affectation des ressources sur les téches (onglet ressources)

oK H Annaler |

3 Propriétés pour TACHE A

r# Géndral | * Prédécesseurs I Ressources
. li .----F--.] | mmr |

Calonnes personnalisies
Hom de la Ressource Unité Responsable Rale
_dupant |100.9 J Chef de projet
Non difini

_Durand |100.0

Remarque : pour affecter les ressources, afficher le diagramme de Gantt et double cliquer sur la

tache.

Sélectionner 1’onglet ressource et sélectionner la ressource présente dans la liste déroulante.

TICE_ganttproject.odt
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6. Ajouter des réles (ou fonction d’une ressource)

Cette boite de dialogue permet d’ajouter des roles aux différents acteurs (ressources) du projet.

Menu Projet — Paramétre du projet - Rubrique « Role ».

*4 Préférences ﬁ

Général | Réle

Calendrier du $projet

Concepteur ]

_:Pmtot',.rpiste N .
<Tapez e nouveau nom de réle ici> Taper le role a ajouter et appuyer sur
le bouton « Ajouter »

7. Mode de saisie des taches

7.1. Activation des différentes possibilités

Pour planifier les taches d’un projet il existe différ ents types de contraintes, aussi GanttProject
propose 3 modes de saisie des taches.

Pour les utiliser ouvrir la boite de dialogue « Dans cette boite de dialogue ».

#i Propriétés pour 4 - - Ciptne oo peactaen La date de début est calculée

Date de deébut

— - La date de fin est calculée |'T|
t# Général | « Prédécesseurs| (§} Ressources|  Colonnes personnaiisées | |

Date de fin v Ladurée est calculée

tom _4 Jurée !
Paint bilan 1}
/ Date début
.| Options de planification dans cette boite de dialogue
Date de début 17 janvier 2014 =
Date de fin [17 janvier 2014 sl Date de fin de la tache

Durée 1
Contrainte supplémentaire _7 5

Durée de la tdche

TICE_ganttproject.odt 7
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7.2 Descriptif des 3 possibilités

On connait : On connait : On connait :
¢ la date de début e Jla date de fin ¢ La date de début
e la durée de la tiche e La durée de la tache ¢ Ladate de Fin
La date de fin est calculée La date de début est calculée La durée est calculée
La date de début est calculée ||| ¥ | La date de début est calculée | La date de début est calculée
v Ladate de fin est calculée | La date de fin est calculée | La date de fin est calculee
La durée est calculée La durée est calculée ||| ¥ Ladurée est calculée
Par défaut
L] l’mﬂié*lés DDLII'_‘E- —— ——— ——— “a l‘rupriﬂ.éiwr '4- __- - g
| o G "-!-;decl:::rursl 0 Rcmum::l rmR 4 Gandral n PR RERRLIE | if_GRaRﬂmrmsl Coirres personnalisaas
Ko .q MHam 4
Puint bilen | Pl mb
TP LS T SN Optans da planication Waans nete baite & dalagque v
i Options du planification ey cutte boite de diaiogue 4 Pie e |1_Jl S =
Date de débin 17 fanwiee 2014 = i = =
; Drta de fin [17 jorwter 214 -
e e fir |17 janvier 2014 s —
Eite Canrarts spphimertsira - -
| Contrainte supplamertaine -

—

‘ “§ Propriétés powr 4

£ Géndral | Fre'cléczsseurs- i nsJ&s colnmesgersonnaisée!-
I Hom 4
. . Foink bimn |
Si une date de début
précise doit étre I Options de planificatian dans cebte boite de dalogue =
2 - - Date da début 17 Jamwier 2014
imposee, il faut le :
R AT Date ¢ fin 17 Janvier 2024 [=
préciser a l'aide de o s
cette liste déroulante # T =
| i ppiémeantaire =l |

8. Les différents types de relation

Le lancement d’une tiche dépend en général de ses antériorités. Le plus souvent pour commencer
une tache I’ensemble des taches antérieures doivent étre terminées. Il existe toutefois des cas ou il
est possible de commencer une tiche sans que les tiches dont elle dépend soient totalement finies.

Ce qui justifie les types de relation ci-dessous.

8.1. Relation Fin-Début

Le type de relation Fin-Début est la plus courante.

La tache B ne commencera que lorsque la Tache A sera terminée.

TICE_ganttproject.odt 8
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Semairﬂ 43 Semﬂine 49
260M1813 223
TACHE A
(0% |E ———
Bl i o pEem TR |
[0%]
| [2 Jouns)

8.2. Relation Fin-Fin

Dans ce type de relation on considére que la tiche C doit se terminer en méme temps que la tiche
dont elle dépend, c’est-a-dire la tiche B.

I1 est possible pour ce type de relation de décaler la date de fin afin de permettre a la tiche B
« d’alimenter » la tache C.

Exemple : La tache C se termine en méme temps que la tiche B.

| 1 | T ' | I |
25 26 27 26 22 12 3 4 5

TACHE A

[0%] 1—|
[5 Jours]

[09%]

Fixer un écart entre la fin de B et la Fin de C.

Imaginons une situation ou le poste C dépend de ce que produit le poste B dont il dépend. Dans ce
cas on peut commencer au plus tot la tiche C qu’a partir du moment ou le poste B a commencé a
produire. Dans ce cas précis il est possible de définir un écart (en jour) entre la fin de B et la Fin de
C.

Afficher les propriétés de la tache C 0 (dans ce cas la fin de la tache C se décale de 1 jour).
( #3 Propriétés pour TACHE C ﬂ

| = Général| ¥ Prédécassaurs i R =g| Colonnes p

Ajouter Supprimer
| D

Contrainte

Nom de la thche Relation

I:rz 2% Izs Izr Iza Izg 12 Ia La tache se décale
de 1 jour par rapport
(0% ] i alafin de B

1 3.Jouxs) YATHE
[0%]
[3 Jouns)]
TACHE
[0%]
[2 Jours)

TICE_ganttproject.odt 9
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8.3. Relation Début — Début

Dans ce type de relation les taches débutent en méme temps.

I1 est possible de fixer un écart entre le moment ou la tiche B démarre et le moment ou la tache C
commence, par exemple 1 jour. La tdiche C commencera 1 jour apres la taiche B (voir procédure
relation Fin—Fin).

1 1

I I | | I

22 25 26 27 28 29 12
TACHE A
% ]I

[2 Jdoun’s)
[0%]

I TACHE C
[0%]

[2 Jour(s)]

8.4. Relation Début - Fin

Dans ce cas précis, la tiche C doit se terminer au moment ou la tdiche B commence (déclenchement
par ’aval).
1 1

! I ! | l
22 25 26 27 28 29 12

TACHE A

(o% 11l

[2 .Juurr_s‘lI]

o - [3Jours)]
[0%]

[2 Jouns)]

8.5. Imposition d’une date de début

Lors de la saisie des relations, GanttProject décale automatiquement les taches pour optimiser leur
enchainement. Pour éviter ces décalages lorsque cela est nécessaire, il est possible d’imposer une
date de début fixe. Pour cela il faut renseigner la rubrique « contrainte supplémentaire » et indiquer
la date que I’on veut imposer (dans 1I’exemple : 30 janvier)

TICE_ganttproject.odt 10
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-

“3 Propriétés pour _2

e — - ——
~ - —

Mom

Poimt bilan

Date de début
Dale de fin

Durée

™ Général « Prédécesseurs | (#) Ressources|  Colonnes personnalisées|

_1

Optiens de planification dans catte baoite de dislogue «

28 janvier 2014 T_l
.F_.'-'I janvier 2014 . -
Fad

[Cnnminte supplémentaire  Date minimum de début |30 janvier 2014] El ]

9. Programmer le début d’un projet

La finalisation du planning passe par la saisie de la date de début du projet. Pour cela Menu Projet —
Parametre du projet - Rubrique « date de début du projet ».

Préciser dans la premiere partie
les jours travaillés ainsi que les
jours fériés a prendre en compte
(liste déroulante « Choix d’un
calendrier de jours fériés »).

Choisir dans la liste déroulante
la date de début du projet et
cocher « décaler toutes les
taches de votre projet ».

"y Preférences P

Général _
Choix d'un calendrier de jours fériés Aucun -
Réle '
Choix des week-ends
] un.
[[] mar.
| mer.
| 4 | jeu. =

[ ven.

V| sam.

[¥] dim.

Les week-ends | aucune tiche ne peut dtre exdcutée -

-Décaler la date de début du projet =
Houvelle date de déhul‘|__2l3 r_lwer_nbre 2013 |*'

Changer la durée: -ad
(@) Décaler toutes les tiches de votre projet

Décaler les taches @ partir du 29 nov. 2013 et replanifier le reste

[ oK ] Annuler

Remarque : il est possible de forcer la date de début d’une tache.

Pour cela : afficher les propriétés de la tache D et ajouter une contrainte supplémentaire.

TICE_ganttproject.odt



Tuto rapido

“} Propriétés pour TACHE B . ]
=& Général E‘W Prédéoasaeursi i Ressuuroas] Colonnes personnalisées |
Nom | TACHE 8| Rt
Point bilan ]

QOptions de planification dans cette boite de dialogue *
Date de début |25 novembre 2013 I=) — -
: | : | 1- Quvrir la liste déroulante

Date de 27 nover e 2013 » e S

B el et choisir « Date minimum
RS = de début »,
Contrainte supplémentaire | Date minimum de début + |25 novembre 2013 :J

. . 2-0uvrir la liste déroulante &

Priorité | Normale b droite de la rubrique et
Avancement o= saisir la date de début.

Afficher dans la planification

Graphisme I -
Couleurs Couleur | Défaut
Lien internet [jj

[ 0K H Annuler ||

10. Approfondissement

10.1. Création de sous taches

Lors de la création des taches, il est possible de créer des sous taches afin de détailler davantage le
travail. Les sous-taches peuvent étre affichées ou masquées en cliquant sur + ou — (situé devant la
tache principale).

Dans cet exemple la tache B se décompose en deux sous-tiche TACHE B1 et TACHE B2.

La tache principale est modélisée par une barre différente de couleur rouge.

& Disgrarnma e Garkt | {4 Diagramms des Ressourmss

= o Al -_:'i“'f-i'f:"""'r"" de Gantt :L._"I avarnl | Ao armisne Aujourd'lui = | Reculer | Avercer  Masguer le deemin crilique | Dstanbersss du projel ...
s
[ A NVTET . "-1- Semanedf Semane 44 Semane 49
a0 =“._- o, I 1 l T 1 ; T T 1 : T
z 13 12 1] bl Iz = = n -3 = 12 3
Ko Date de début Date de fin
TarkE i
s TACHE A 18/11/13 /13413 el e
1 TACRE B
£l u TACHER 211113 T e |6 s
| . [ ACHE B L
. 5 o 1w
® TACHE Bl 211711713 Tyl mﬂ

TAEHAE
* TACHE B2 IS 13 NI A R
s B

[ERT

® TACHEC 281113 OEEE

TERET
| R " e e%1
s TACHED 28/11/13 211713 Lz Joanan]

Pour créer une sous tache :
1. Sélectionner une tache (en la pointant avec la souris).
2. Créer une tache (menu Taches — nouvelle tache).

3. Déplacer le niveau de la tiche a I’aide de la fleche droite située au dessus de la liste des
taches.

TICE_ganttproject.odt 12
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Utilisation des icones de déplacement des taches.

Pour déplacer vers le

haut la tdche
Pour créer une sous tache /

= U < .l.- ﬁ j:'? Pour créer ou casser le lien
entre taches (sélectionner les
taches concernées ;

Pour passer d’une sous
tdche a une téche
principale Pour déplacer vers le bas la
tache

10.2. Afficher le chemin critique

Cette fonction permet de visualiser (ou de masquer) les tiches du chemin critique.

1= Diagramme: de Gantt {§ Diagranme des Ressources|
o gy gy ::ICC'1 avant | Zoom amiere Aujourd'hui = | Reculer | ﬁvancerl Masguer le chemin critique | annnés du projet ...
< >
(E5AMT B2 -‘- Semalne 47 Semalne 48 Semalne 43
o = | | |
g — | T T T I T T T T
18 19 2

i3 n Edl 22 FL3 * g B 3 12 3
Ham Datz de dabut Datz de fin

10w

® TACHE & 191113 20/11/13

o |

* TACHEC 28/11713

S
TALCHE [ : o

(o]

= TACHED 2af11/13 29711413 Lk Jowis)]
TACHE
- 3 i i o | -
TACHE B 21711713 27711713 L& o)
@ TACHE B1 21/11/13 22111013
TACHE Bl
. " - 2 o | :
o TACHE B2 2511113 2711413 | 12 Jauiz]

Le chemin critique correspond aux taches qui ne supportent aucun retard représenté en hachure.

10.3. Affichage du PERT

L affichage du PERT' permet de controler les liens entre tches. 1l est parfois difficile de visualiser
les dépendances des taches lorsque le diagramme de Gantt est complexe.

La représentation sous la forme de PERT permet de bien les visualiser. Par contre le diagramme
PERT ne permet pas visualiser les durées.

Ces deux représentations sont donc complémentaires.

Pour afficher cette représentation utiliser le menu Affichage — diagramme Pert.

1 Program Evaluation and Review Technique
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Tuto rapido

Projet Edition Affichage Taches Ressources Aide

WEH 22X OXFE oe

| [ TacHE A

Fin: 211113

Début: 191113
Durée: 2

- Diagramme de Ganttl {4 Diagramme des Ressources Diagramme de PERT

[ TacHeD

7

Début: 261113
Fin: 301113
) Durée: 2

[ TACHE B
Début: 2171113
Finc 28113
L Durée; 5
"
[ TACHE B1 ] TACHE B2
Début- 211113 . Débaut: 25M113
Fir: 231113 Fin: 281113
Durée: 2 . Durée; 3 J

[ TacHEC ]

Durée: 3

. Début: 281113
Firc 03213

REMARQUE : I’appellation PERT, correspond en fait a une représentation de type « potentiel-
tache » différente du diagramme PERT tel qu’il a ét¢ créé a I’origine.

Pour en savoir plus, cliquer ici

et
i

"
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http://fr.wikipedia.org/wiki/GanttProject
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